SERVICO DE LICITACOES E CONTRATOS

TERMO DE REFERENCIA
1. DA DEFINIGAO E NATUREZA DO OBJETO

1.1. Registro de precgos visando a eventual aquisicdo de papéis Offset Branco nas gramaturas de 90 g/m2
(A3) e 180 g/m2 (A4), a fim de suprir as demandas do Servigo de Design Grafico (SEDEG) da Escola da
Magistratura do Rio de Janeiro. A contratagdo direta por dispensa de licitagdo (art. 75, Il, da Lei
14.133/2021) observara as especificagbes e os quantitativos definidos neste documento de referéncia e
Seus anexos.

ITEM DESCRIGAO UF | QTD.

1 PAPEL OFFSET BRANCO Pc 21

A3 90 G/M? — formato: A3

(297 x 420mm); gramatura

90g/m?; papel offset; cor:
branco; para maquinas

copiadoras e impressoras;

acondicionado em pacote

de 500 folhas.

Papel com certificado
ambiental FSC ou Cerflor.
2 PAPEL OFFSET BRANCO Pc 68
A4 180 G/M? — formato: A4

(210mm x 297mm);
gramatura: 180 g/m?; cor:
branco; acondicionado em

pacote com 50 folhas.

Papel com certificado
ambiental FSC ou Cerflor.

1.2. Trata-se de bem de natureza comum, uma vez que suas caracteristicas seguem padrbes de
desempenho e qualidade que permitem ser objetivamente definidos no aviso de dispensa, por meio de
especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, Xlll, da Lei n® 14.133/2021.

1.3. O objeto desta contratagcdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Ato Normativo TJ
n°® 18/2022.

1.4. Conforme estabelecido no ETP, os itens serdo reunidos em um unico lote, levando em consideragao o
valor estimado individualmente, com base nas quantidades previstas.

2. DA FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

2.1. As justificativas da contratagdo encontram-se pormenorizados em tépico especifico do Estudo Técnico
Preliminar, adequando-se a solucdo de contratacdo pretendida, Anexo A deste Termo de Referéncia. O
referido estudo apresenta a opgao pela contratagdo direta, por meio de dispensa eletrbnica, com a
instituicao de Ata de Registro de Precos, conforme previsto no §6° do art. 82 da Lei n°® 14.133/2021.

2.2. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano Anual de Contratagdo de 2025 da EMERJ, conforme
detalhamento constante em item especifico do Estudo Técnico Preliminar.



3. DO MODO DE FORNECIMENTO, PRAZO E PRORROGABILIDADE:

3.1. O modo de fornecimento sera sob demanda, considerando que o prazo de entrega sera de até 30
(trinta) dias contados da data do encaminhamento da Nota de Empenho, o que dar-se-a por meio de correio
eletrénico indicado na proposta de precos.

3.2. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, a contar da publicagdo de seu
extrato no DJERJ, podendo ser prorrogada por igual periodo, na forma do artigo 84 da lei Federal n°
14.133/2021, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso.

3.2.1. Na hipotese de prorrogagdo da Ata, sera possivel a renovagdo dos quantitativos inicialmente
estimados.

3.2.2. Havendo prorrogacao, os valores serao reajustados pelo IPCA ou outro que venha a substitui-lo.

4. DA MODALIDADE DE CONTRATAGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO:

4.1. O fornecedor sera selecionado por dispensa eletrénica, na forma do art. 1 do Ato Normativo TJ 02/2023
e o inciso Il do artigo 75 da Lei n°® 14.133/2021, considerando o valor estimado para a contratacdo, com
adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO global.

5. DOS CRITERIOS ESPECIFICOS DE ACEITABILIDADE DE PROPOSTAS:

5.1. Fica vedada a participagao de pessoas juridicas reunidas em consércio, uma vez que nao foi possivel
vislumbrar nas pesquisas de mercado realizadas, a referida modalidade, raz&o pela qual tal iniciativa nao se

aplica a aquisicdo de material.

5.2. Sera admitida a participagdo de cooperativas de servigo, consoante as condigdes impostas no Aviso de
dispensa.

6. DA HABILITAGAO JURIDICA ESPECIFICA E QUALIFICAGAO TECNICA:

6.1. As condicbes de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista tém previsdo no aviso de dispensa,
conforme art. 65 da Lei Federal n® 14.133/21.

6.2. Para a presente contratagdo, sera exigido papel com certificado ambiental FSC ou Cerflor.
7. DO MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE:

7.1. Nao sera admitida a subcontratagédo, cessao ou transferéncia do objeto contratual.

8. DA GARANTIA DO BEM, MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA

8.1. O prazo de garantia do bem é aquele estabelecido no art. 26 c/c art. 50 da Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Garantia legal - Cédigo de Defesa do Consumidor).

9. DO MODELO DE GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PRFEGOS
9.1. O acordo devera ser cumprido em respeito as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de
2021 e da Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecucéo total ou parcial.

10.2. A entrega do material devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal indicado, ou pelos respectivos
substitutos, nos termos do artigo 117 da Lei n® 14.133/2021.

10.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal emitira notificacbes a contratada para a sua
corregao, no prazo de 7 (sete) dias.



10.4. O fiscal informara, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

10.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar as entregas nas datas aprazadas, o fiscal comunicara
o fato imediatamente a unidade requisitante.

10.6. O gestor do contrato, representante da unidade requisitante, assim como seu substituto, acompanhara
a contratagdo em todas as suas fases, do planejamento a execucgéo do contrato e coordenara as atividades
relacionadas a sua fiscalizagéo.

10.7. O fiscal promovera a fiscalizacdo do contrato, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando
em registro proprio as falhas detectadas e exigindo as medidas corretivas necessarias, € acompanhara o
desenvolvimento do contrato, conferindo sua execucdo e atestando os documentos pertinentes, podendo
ainda sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer procedimento que nao esteja de acordo com os
termos contratuais.

10.8. Eventual agdo ou omissao, total ou parcial, da fiscalizagao pelo Contratante, ndo eximira a Contratada
de total responsabilidade quanto ao cumprimento das obrigagcbes pactuadas.

10.9. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagcao para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

11. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

11.1. Quando nao for possivel efetuar o recebimento definitivo do objeto, os bens serdo recebidos
provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

11.1.1. O material devera ser entregue no Departamento de Administracdo — Almoxarifado da EMERJ, na
Rua Dom Manuel n.° 25, sala 418 — Centro — Rio de Janeiro — CEP. 20010-090.

11.1.2. A contratada devera agendar a entrega com pelo menos 72 (setenta e duas) horas de antecedéncia
pelos telefones (21) 3133-1864 ou (21) 3133-3401;

11.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos em até 15 dias Uteis apds o prazo de vencimento para a execugao do objeto sem prejuizo
da aplicagao das penalidades caso a regularizagao ocorra apés o vencimento do prazo de entrega.

11.2.1. Caso a entrega, ou a regularizagdo de pendéncia da entrega do material, ndo seja realizada em até
15 dias uteis da data de vencimento do prazo para execugao, estara configurada a inexecugado do objeto,
desde que a unidade demandante ndo se manifeste de forma diversa.

11.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias a contar do recebimento da nota fiscal
pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao
definitiva mediante termo detalhado.

11.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

11.5. O prazo para a solugéao, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

11.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do do contrato.
Liquidagao

11.7. O pagamento da nota fiscal devera ocorrer no prazo de até 20 (vinte) dias uteis, contados do 1°



(primeiro) dia subsequente a data da autuagéo do respectivo processo administrativo, por meio de crédito
em conta corrente no Banco Bradesco S.A., podendo ser substituido por outro banco contratado pelo
PJERJ.

11.8. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

€) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis

11.9. Havendo erro na apresentacido da nota fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apoés
a comprovacgao da regularizacao da situacdo, sem énus a EMERJ;

11.10. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133,
de 2021.

11.11. A Administragédo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo exigidas no aviso de dispensa;
b) identificar possivel razdo que impega a participacao em licitagdao, no ambito da EMERJ, que implique
proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

11.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagédo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
EMERJ.

11.13. Nao havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a EMERJ devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.14. Persistindo a irregularidade, a EMERJ devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

11.15. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

12. DO PRAZO DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 20 (vinte) dias uteis, contados do 1° (primeiro) dia
subsequente a data da autuagao do respectivo processo administrativo, conforme detalhamento descrito no
item 11 deste Termo de Referéncia, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

13. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

13.1. A estimativa sera realizada concomitantemente a selegcédo da proposta mais economicamente vantajosa
e considerar-se-a como parametro valido para afericdo de precos de mercado os proprios precos de mercado



apresentados durante a fase de disputa eletrénica, na forma do artigo 5° do ato Normativo n° 02/2023.

13.2. Incluem-se na estimativa de pregos dos servigos: tributos, tarifas e emolumentos, encargos sociais,
trabalhistas, insumos, contribuicées ou obrigacées decorrentes da legislacao trabalhista, fiscal, previdenciaria
e demais custos que envolvem a aquisicao.

14. DOTAGAO ORGCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro e indicadas no aviso de
dispensa.

15. REAJUSTAMENTO

15.1. Apods o interregno de 12 (doze) meses contados da data-base definida no instrumento convocatério, os
precos registrados serdo reajustados automaticamente, de oficio, por IPCA, mediante apostilamento,
aplicavel as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a anualidade.

15.2. Em caso de Registro de Pregos, os pregos registrados poderédo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual reducéo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,
das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

15.2.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao da ata tal como pactuada, nos
termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n.° 14.133, de 2021;

15.2.2. Em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados.

Nota explicativa: Considerando que o objeto do presente registro de pregos refere-se ao fornecimento de
bens, ndo se aplica a repactuacéo, restrita a servicos com predominancia de mao de obra, nos termos da
legislacao vigente.

16. SANGOES

16.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a Contratada que:

a) der causa a inexecucgao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugéao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2. Serao aplicadas a Contratada que incorrer nas infragbes acima descritas as seguintes sangdes:

16.2.1. Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

16.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima, sempre que néo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

16.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
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alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao



de penalidade mais grave.

16.2.4. Pelo descumprimento das obriga¢des contratuais, a Administragédo, na aplicagéo das sangbes
previstas no subitem acima, orientar-se-a pela gradacao estabelecida nas tabelas abaixo, que trazem
hipéteses de incidéncia de penalidades relacionadas a possiveis descumprimentos contratuais.

a) TABELA 1 — GRAU DE CORRESPONDENCIA DA SANCAO APLICAVEL

GRAU CORRESPONDENCIA
Leve Adverténcia (nas duas primeiras infragées) Multa
no percentual de até 0,1% (um décimo por cento),
por incidéncia, sobre o valor do contrato licitado (a
partir da terceira infragédo)

Média Adverténcia cumulada com multa no percentual de
até 0,2% (dois décimos por cento), por incidéncia,
sobre o valor do Contrato
Grave Adverténcia/lmpedimento de licitar e contratar (a
depender do caso concreto) cumulada ou n&o com
multa no percentual de até 0,5% (meio por cento),
por incidéncia, sobre o valor do contrato licitado

Muito grave Adverténcia/lmpedimento de licitar e
contratar/Declaracao de Inidoneidade de licitar e
contratar (a depender do caso concreto) cumulada
ou ndao com multa no percentual de até 1% (um por
cento), por incidéncia, sobre o valor do contrato

licitado
b) TABELA 2 — DESCRICAO DA INFRACAO, GRAU E INCIDENCIA

Ne DESCRIGCAO DA INFRAGAO GRAU INCIDENCIA

1 Deixar de comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 Leve Por ocorréncia
horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que possa
atrasar ou impedir a execucdo do contrato.

2 Executar suas obrigacdes de modo incompleto, paliativo, Média Por ocorréncia
provisdério, ou deixar de providenciar recomposicdo
complementar

3 Atrasar a entrega do material sem junto motivo. Grave Por ocorréncia
Deixar de entregar o material Muito Grave Por ocorréncia

16.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

16.4. Todas as sancobes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

16.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagéo.

16.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

16.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar
da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.



16.8. A aplicagao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n.° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

16.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF.

16.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacao de desconhecimento das comunicacbes
a eles comprovadamente enviadas.

16.9. Na aplicacao das sangodes serao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

16.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n.° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n.°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

16.11. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa
juridica serédo estendidos aos seus administradores e so6cios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com a Contratada, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

16.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagédo da
sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP).

16.12.1. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

16.13. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n.° 14.133, de 2021.

16.14. Os débitos da Contratada para com a Administragao Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que a Contratada possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n.° 26, de 13 de abril de 2022

17. ANEXOS

17.1. Anexo A — Minuta de Ata de Registro de Pregos.

Marcelo de Mattos Bessa
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